
　・災害対策本部業務

　・災害対策本部事務局業務

　・復旧業務

　・その他応急業務

☆：業務開始時間

→：業務継続時間

非常時優先業務一覧

応急業務・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 1
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間
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時
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１
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日
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週
間
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か
月

全部局 職員の安否確認 ☆ → → → → → →

各部局主管課 部局内の連絡調整に関すること ☆ → → → → →

総務課 被災地支援の総括に関すること ☆ → → → → → →

総務課 東京事務所との連絡調整に関すること ☆ → → → → →

総務課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

秘書課 本部長及び副本部長の秘書に関すること ☆ → → → → → →

秘書課 災害見舞い者等の応接に関すること ☆ → → → →

人事課 職員の被災調査に関すること ☆ → → →

人事課 職員等の派遣要請及び斡旋に関すること ☆ → →

人事課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

財政課 災害経費の予算措置に関すること ☆ → → → →

財政課 県議会との連絡に関すること ☆ → → →

財政課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

税務課 県税の徴収猶予及び減免に関すること ☆

税務課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

広報広聴課
広報資料・災害記録写真等の収集・整理・保存等に関するこ
と

☆ → →

広報広聴課 報道機関との連絡調整に関すること ☆ → → → → → →

広報広聴課 定時記者発表に関すること ☆ → → → → →

広報広聴課 その他災害上必要な広報に関すること ☆ → → → → →

広報広聴課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課
気象情報・注意報等、地震・津波、噴火警報等の受理伝達に
関すること

☆ → → → → → →

総合防災課 被害状況等の収集・統括に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 災害対策本部の運営及び庶務に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 災害対策本部会議に関すること ☆ → → → → →

総合防災課 県防災会議に関すること ☆ → → → → →

総合防災課 本部長の指示命令の伝達に関すること ☆ → → → → →

総合防災課 自衛隊の災害派遣（応援）要請に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 災害救助法の適用事務処理に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 総合防災情報システムの運用に関すること ☆ → → → → → →

非常時優先業務一覧（応急業務）

共通業務

総務部

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

1
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時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

総合防災課 消防防災ヘリコプターの運用に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課
総務省消防庁、中央防災会議（内閣府）等への連絡・報告に
関すること

☆ → → → → → →

総合防災課 備蓄物資の払い出しに関すること ☆ → → → →

総合防災課
ＮＴＴ東日本秋田支店、東北電力秋田支店の被害調査に関
すること

☆ → → → → → →

総合防災課 危険物等運搬車両事故対策に関すること ☆ → → → →

総合防災課 県関係者の安否に関する相談及び情報収集に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 その他本部長の命ずる事務に関すること ☆ → → → → →

総合政策課
国会の災害対策特別委員会の応対及び国に対する緊急要
望に関すること

☆ → → →

総合政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

被災者受入支援
室

被災者の受入支援に関すること ☆ → → →

市町村課 り災市町村の行財指導に関すること ☆ →

地域活力創造課
各地域振興局（秋田を除く）庁舎等の被害状況の把握に関
すること

☆ → → → → →

地域活力創造課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

情報企画課 情報システム運用及び被害調査に関すること ☆ → → → → → →

情報企画課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

学術振興課 高等教育機関等との連絡調整に関すること ☆ → → → → →

学術振興課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

国際課 県内在住外国人に関すること ☆ → → →

国際課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

観光戦略課 観光施設の被害状況及び応急対策に関すること ☆ → → → → → →

観光戦略課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

交通政策課 輸送支援に関すること ☆ → → → →

交通政策課 公共交通の情報提供に関すること ☆ → → → → → →

交通政策課
ＪＲ東日本秋田支社、私鉄各社及び各バス会社の被害調査
に関すること

☆ → → → → → →

交通政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

福祉政策課
健康福祉部所管に係る医療・保健・福祉施設等の被害調査
及び応急対策に関すること

☆ → → →

福祉政策課 災害時要援護者のり災援護に関すること ☆ →

観光文化スポーツ部

健康福祉部

企画振興部
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非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

福祉政策課 災害ボランティアに関すること ☆ → →

福祉政策課 義援金の受入及び分配に関すること ☆ →

福祉政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

健康推進課 感染症の予防に関すること ☆ → → → → → →

健康推進課 防疫業務に関すること ☆ → → → → → →

医務薬事課 り災者の医療救護に関すること ☆ → → → → → →

医務薬事課 医療関係者の動員及び衛生資機材の調達に関すること ☆ → → → → → →

医務薬事課 医療救護所の設置に関すること ☆ → → → → → →

医務薬事課 毒物・劇物施設等の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

医務薬事課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

県民生活課
交通安全対策の連絡調整・警察本部交通部との連絡に関す
ること

☆ → → → → → →

県民生活課 生活物資の安定的な確保に関すること ☆ → → →

県民生活課 県民生活相談に関すること ☆ → → →

県民生活課 救援物資の管理に関すること ☆ → → → →

県民生活課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

環境管理課 災害の発生に起因する公害に関すること ☆ → → → → → →

環境管理課 環境放射能の測定及び情報提供に関すること ☆ → → → → → →

環境管理課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

八郎湖環境対策
室

災害の発生に起因する八郎湖の水質保全に関すること ☆ → → → →

温暖化対策課 節電、計画停電等に関すること ☆ →

環境整備課 災害の発生に起因する廃棄物に関すること ☆ → → →

環境整備課 廃棄物の放射線対策に関すること ☆ → → →

環境整備課 し尿・ごみ処理等の応急対策に関すること ☆ → → →

環境整備課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

生活衛生課 食品衛生・生活衛生に関すること ☆ → → → → → →

生活衛生課 水道の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

生活衛生課 危険動物・ペット等の管理に関すること ☆ → → → → → →

生活衛生課 埋葬・火葬に伴う調整に関すること ☆ → → → → → →

生活衛生課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

自然保護課 自然公園施設等の応急対策に関すること ☆ → → →

生活環境部
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３
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非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

農林政策課 農林水産部所管に係る被害調査に関すること ☆ → → → →

農林政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

農業経済課 被害農林業者等に対する資金融資に関すること ☆ → →

農業経済課 農協等共同利用施設の応急対策に関すること ☆ → →

農業経済課 主食副食物の調達斡旋に関すること ☆ → → →

農山村振興課 農道の応急修理に関すること ☆ → →

水田総合利用課 水稲被害の応急対策に関すること ☆ → →

水田総合利用課 主食の調達斡旋に関すること ☆ → → →

水田総合利用課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

園芸振興課 農作物、林産物の応急対策に関すること ☆ → →

園芸振興課 被害農家への技術指導に関すること ☆ → →

園芸振興課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

畜産振興課
家畜感染症の予防・防疫及び家畜飼料の調達斡旋に関する
こと

☆ → → →

畜産振興課 畜産関係の応急対策に関すること ☆ → →

畜産振興課 被害農家への技術指導に関すること ☆ → →

農地整備課 農地及び農業用施設の応急対策に関すること ☆ → →

農地整備課 農山村振興施設の応急対策に関すること ☆ → →

農地整備課 農村生活環境施設の応急対策に関すること ☆ → →

水産漁港課 水産関係の応急対策に関すること ☆ → →

水産漁港課 漁港海岸保全施設の応急対策に関すること ☆ → →

林業木材産業課 林業関係の応急対策に関すること ☆ → →

林業木材産業課
東北森林管理局管内のうち秋田県内の被害調査に関するこ
と

☆ → →

林業木材産業課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

森林整備課 森林被害及び森林土木関係の応急対策に関すること ☆ → →

産業政策課 産業労働部所管に係る被害調査に関すること ☆ → → → → → →

産業政策課 り災中小企業者に対する金融措置に関すること ☆ → →

産業政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

地域産業振興課 工場施設等の被害調査及び応急対策に関すること ☆ → → → →

農林水産部

産業労働部
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非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

地域産業振興課 工場用資機材の調達斡旋に関すること ☆ →

商業貿易課 商業施設の被害調査及び応急対策に関すること ☆ → → → →

資源エネルギー
産業課

燃料油に係る情報の収集・提供及び関係機関との連絡調整
に関すること

☆ → → →

資源エネルギー
産業課

鉱業関係施設の応急対策に関すること ☆ → → → → →

資源エネルギー
産業課

高圧ガス・火薬類及び都市ガス施設等の応急対策に関する
こと

☆ → → → → →

資源エネルギー
産業課

災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

雇用労働政策課
災害対策のための労働力の確保及びり災者に対する就業
の斡旋に関すること

☆ →

雇用労働政策課 秋田労働局との連絡等に関すること ☆ → → → →

公営企業課 公営企業課所管に係る施設等の被害調査に関すること ☆ → → → → → →

公営企業課 工業用水道施設の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

公営企業課 発電施設の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

公営企業課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

建設政策課 土木建設用資機材の調達斡旋に関すること ☆ → → → → → →

建設政策課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

技術管理課 災害対策の技術支援に関すること ☆ → → → → → →

都市計画課 公園施設等の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

下水道課 下水道施設の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

下水道課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

道路課 道路・橋梁等の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

道路課 道路交通の確保・制限に関すること ☆ → → → → → →

道路課
国土交通省及び東日本高速道路（株）の所管に係る道路の
被害調査に関すること

☆ → → → → → →

道路課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 建設部所管に係る被害調査に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 国土交通省所管に係る河川の被害調査に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 河川情報の収集・水防活動の総合調整に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 河川砂防関係の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 土木施設災害復旧事業の統括及び事業の施行に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

港湾空港課 港湾・空港の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

建設部

5



１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
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３
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２
週
間

１
か
月

非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【災害対策本部業務】

港湾空港課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

建築住宅課 被災建築物の危険度判定に関すること ☆ → → → → → →

建築住宅課 応急仮設住宅の建設に関すること ☆ → → →

建築住宅課 建築資金斡旋等による被災住宅の復旧対策に関すること ☆ → → →

営繕課 県有施設の応急対策に関すること ☆ → → → → → →

会計課 災害関係の経理に関すること ☆ → → → → → →

会計課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

財産活用課
財産活用課所管の県有財産（県本庁舎、第二庁舎、秋田地
方総合庁舎及び公舎等）の被害調査及び応急対策に関する

☆ → → → → → →

財産活用課 災害対策用車両の確保と配車に関すること ☆ → → → → → →

財産活用課 庁内電源及び通信線の確保に関すること ☆ → → → → → →

財産活用課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

総務事務センター 災害対策用物品の調達購入に関すること ☆ → → → → → →

総務課 教育庁所管に係る報道機関等への対応に関すること ☆ → → → → →

総務課 災害対策本部の事務局業務に関すること ☆ → → → → → →

被害状況調査、応急対策等に関すること ☆ → → → → →

幼児、児童、生徒、教職員の安全指導等に関すること ☆ → → → → → →

関係省庁、機関等との連絡調整に関すること ☆ → → → → →

施設利用者の安全確保に関すること ☆ → → → → → →

施設整備等の安全点検等に関すること ☆ → → → → →

文化財保護室 文化財に係る被害調査及び応急対策に関すること ☆ → → → → →

出納局

教育庁

施設整備室
幼保推進課
義務教育課
高校教育課
特別支援教育課
生涯学習課
保健体育課
福利課
教職員給与課
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【災害対策本部事務局業務】

１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

対策班 本部の設置・廃止 ☆ → → → → → →

対策班 本部会議・事務局調整会議の開催 ☆ → → → → →

対策班 情報分析・応急対策方針の企画立案 ☆ → → → → →

対策班 応急対策等の進行管理 ☆ → → → → →

対策班 各部・各地域対策部等との調整 ☆ → → → → → →

対策班 政府現地対策本部との調整 ☆ → → → → → →

対策班 各班の人員調整及び特命班の設置 ☆ → → → → → →

対策班 災害救助法の適用 ☆ → → →

情報班
被害情報等の収集・整理（被害・気象・交通・ライフライ
ン・避難等）

☆ → → → → → →

情報班 被害報・状況図の作成 ☆ → → → → → →

情報班 各省庁への被害報告 ☆ → → → → → →

情報班 システムの維持管理 ☆ → → → → → →

広報・記録班 記者発表・ＨＰ等による情報提供 ☆ → → → → → →

広報・記録班 緊急放送要請 ☆ → → → → → →

広報・記録班 報道・県民からの問い合わせ ☆ → → → → → →

広報・記録班 災害対策本部活動の記録 ☆ → → → → → →

物資班 物資の供給要請・提供受け付け ☆ → → → →

物資班 物資の調達・輸送 ☆ → → → →

関係機関調整
班

関係機関との連絡調整 ☆ → → → → → →

関係機関調整
班

関係機関等への応援要請・受入調整 ☆ → → → → → →

総合防災課
消防学校
福祉政策課
医務薬事課
農林政策課
建設政策課

総合防災課
情報企画課
生活衛生課
道路課
財産活用課

非常時優先業務一覧（応急業務）

課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

広報広聴課
総務課
税務課
総合防災課
総合政策課
会計課

総合防災課
総務課
地域活力創造
課
学術振興課
観光戦略課
県民生活課
水田総合利用
課
農林政策課
産業政策課
交通政策課

総合防災課
消防学校
林業僕材産業
課
公営企業課
下水道課
河川砂防課
港湾空港課
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【災害対策本部事務局業務】

１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

非常時優先業務一覧（応急業務）

課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

総務班 他自治体への応援要請・受入調整 ☆ → → →

総務班 緊急通行・災害派遣等従事車両の証明 ☆ → → →

総務班 事務局の食料・寝具・機器の確保等 ☆ → → → →

航空調整班 航空機の運用調整 ☆ → → → → → →

航空調整班 関係機関との連絡調整 ☆ → → → → → →

航空調整班 活動及び活動拠点の振り分け ☆ → → → → → →

航空調整班 地上支援活動の調整 ☆ → → → → → →

消防調整班 緊急消防援助隊の活動調整 ☆ → → → → → →

消防調整班 各種情報の集約及び整理 ☆ → → → → → →

消防調整班 関係機関との連絡調整 ☆ → → → → → →

遺体処理班 遺体処理に関する調整 ☆ → → → →

遺体処理班 遺体処理にかかる資機材の調達 ☆ → → → →

総合防災課
医務薬事課
生活衛生課

総務課
財政課
総合防災課
人事課
国際課
環境管理課
環境整備課
資源エネル
ギー産業課
教育庁総務課

総合防災課
（消防防災航空
隊班）

総合防災課
（消防防災航空
隊班）
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１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

総合防災課
調整・危機管理
班

被災者生活再建支援法に基づく事務に関するこ
と

☆ → → →

総合防災課
調整・危機管理
班

災害弔慰金の支給等に関する法律に基づく、支
給、返済、取りまとめ、連絡調整等に関すること

☆ → →

総合防災課
調整・危機管理
班

災害り災者に対する見舞金給付要綱に基づく、
支給に関すること

☆ → →

学術振興課
調整・高等教育
支援班

公立学校施設災害復旧費国庫負担法（大学）に
基づく事務に関すること

☆ → →

医務薬事課
調整・医療計画
班

県立病院災害復旧に係る起債に関すること ☆

県民生活課 消費生活班 生活物資の安定的な確保に関すること ☆ → → →

農業経済課 団体指導班 農林水産施設災害復旧計画に関すること ☆

農業経済課 金融班 農林漁業経営安定計画に関すること ☆

農山村振興課
農村整備計画
班

農道の復旧対策に関すること ☆

農山村振興課
調整・地域活性
化班

農山村振興施設の復旧対策に関すること ☆

畜産振興課 畜産振興班 畜産関係の復旧対策に関すること ☆

農地整備課
水利整備・防災
班

農地及び農業用施設の復旧対策に関すること ☆

農地整備課
水利整備・防災
班

農村生活環境施設の復旧対策に関すること ☆

水産漁港課 調整・振興班 水産関係の復旧対策に関すること ☆

水産漁港課
漁港漁村整備
班

水産沿岸保全施設の復旧対策に関すること ☆

林業木材産業課調整・企画班 林業関係の復旧対策に関すること ☆

森林整備課 治山・林道班
森林被害及び森林土木関係の復旧対策に関す
ること

☆

産業政策課 産業政策班
事業の継続、再開に必要な資金融資の円滑化
に関すること

☆

技術管理課 技術管理班
応急・復旧等建設工事従事者に対する労働災害
防止に関すること

☆ → → → → → →

下水道課 流域下水道班 下水道処理施設の復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

道路課
道路環境・維持
班

道路災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課
河川・ダム・海
岸班

河川災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課
河川・ダム・海
岸班

海岸災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 砂防・防災班 砂防災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

河川砂防課 砂防・防災班 地滑り災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

総務部

企画振興部

健康福祉部

生活環境部

【復旧業務】

非常時優先業務一覧（応急業務）

農林水産部

産業労働部

建設部

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）
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１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

【復旧業務】

非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

河川砂防課 砂防・防災班 急傾斜地災害復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

港湾空港課
調整・空港班、
港湾班

港湾・空港施設の復旧計画・工事に関すること ☆ → → → → → →

施設整備室 施設・管財班 被災施設の復旧計画に関すること ☆ →

教育庁
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１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

公営企業課 公営企業班 電力供給確保対策に関すること ☆ → → → → → →

産業労働部

非常時優先業務一覧（応急業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

【その他応急業務】

11



１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

職員の服務管理事務に関すること ☆ → → → →

物品調達、給与管理、歳入・歳出に係る財務事
務に関すること

☆ → → →

部内各課の予算編成、決算業務及び予算配当
事務に関すること

☆ → →

公印の管理、文書の収受・発送・保存整理に関
すること

☆ → → →

総務課 総務班
部長・危機管理監･次長の日程調整、来客応対
等秘書業務に関すること

☆ → →

総務課
企画・行政改革
班

複数部局にわたる事項の調整業務に関すること ☆ → → → →

総務課
企画・行政改革
班

国の各省庁から情報収集及び共有化に関するこ
と

☆ → → → →

人事課
調整・福利厚生
班

職員住宅建築費償還業務に関すること ☆ →

人事課 人事班 行財政運営の効率化及び組織改正に関すること ☆

人事課 人事班 人事異動に関すること ☆ →

人事課 給与班 給与管理・支払いに係る事務に関すること ☆ →

人事課 給付・年金班 恩給・条例年金の改定、支払に関すること ☆ → →

財政課 各班共通
予算編成作業及び議会へ提案する事務に関す
ること

☆ → →

財政課 各班共通
支出負担行為伺の合議等の予算執行管理業務
に関すること

☆ → → → →

税務課 税務電算班
税務総合システムの運用・維持管理に関する業
務に関すること

☆

税務課徴収特
別対策室

市町村税の徴収事務に関すること ☆ → → →

広報広聴課
調整・広報広聴
班

県民ホールの帰宅困難者等の受け入れに関す
ること

☆ → → → → → →

広報広聴課
調整・広報広聴
班

総合案内事務に関すること ☆ → → → → → →

広報広聴課
調整・広報広聴
班

ウェブサイト・ソーシャルメディアによる災害情報
の提供に関すること

☆ → → → → → →

広報広聴課
調整・広報広聴
班

県内外に広く周知する事項の、県webサイト美の
国ネットへの掲載に関すること

☆ → → → → → →

広報広聴課 文書指導班 文書の仕分け及び発送に関すること ☆

広報広聴課 文書指導班 知事印・県印の押印・承認に関すること ☆

広報広聴課 文書指導班 県公報の発行に関すること ☆

総合防災課
調整・危機管理
班

２４時間常駐態勢に関すること ☆ → → →

総合防災課
調整・危機管理
班

報道機関等への災害情報の広報及び住民等へ
の啓発、その他広報一般に関すること

☆ →

総合防災課 消防班 緊急消防援助隊に関すること ☆ → → → → → →

総合防災課 消防班
消防学校の管理運営に関する連絡調整に関す
ること

☆ → → → →

総合防災課 消防班
危険物製造所等の保安指導及び危険物取扱者
に関すること

☆ → → → →

総合防災課
消防防災航空
隊班

秋田県航空隊基地の維持管理に関すること ☆ → → → → → →

非常時優先業務一覧（通常業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

共通業務

全部局

総務部

全部局

全部局

全部局

12



１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

非常時優先業務一覧（通常業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

総合政策課
企画・分権推進
班

全国知事会等に係る照会・回答・緊急要望に関
すること

☆ → → →

市町村課 行政班
住民基本台帳ネットワークの運用に係る県内市
町村及び指定情報処理機関との連絡調整に関

　 　 　 ☆

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県の公式ホームページ（システム、サーバー）の
維持管理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県庁とインターネットの結節点であり、また第二
庁舎と産業技術センター等県機関との接続のハ
ブ機能であるネットワーク基盤の維持管理に関

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県庁本庁舎、第二庁舎、議会棟、各地域振興局
及び単独公所を接続するネットワークの維持管
理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

庁内外とのメールの送受信、掲示板やスケ
ジュール機能を持つノーツの維持管理に関する

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

全庁でファイル共有する領域（全庁共有ファイル
サーバ）と各課単位でファイル共有する領域(課
所ファイルサーバ）を提供するサーバの維持管

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

地方公共団体間（市町村、他県等）を相互接続
するネットワークの維持管理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

一人１台パソコンの職員認証のほか、他のシス
テムに職員データを提供するシステムの維持管
理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県の出入金の会計事務を行うシステムの維持管
理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県の物品等の購入事務を行うシステムの維持管
理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

旅費の計算、チケットの手配、支払いを行うシス
テムの維持管理に関すること

☆ → → → → →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県職員給与の計算、データ管理を行うシステム
の維持管理に関すること

☆ →

情報企画課
情報基盤・シス
テム管理班

県職員給与に関する報告書の入力、各種帳票
の照合、連携データの授受を行うシステムの維
持管理に関すること

☆ →

観光戦略課 総務班
秋田ふるさと村、男鹿水族館、田沢湖スキー場、
県有宿泊施設等に関すること

☆ → → → → →

観光振興課
調整・観光振興
班

旅行業法に基づく県知事登録に関すること ☆

観光振興課
調整・観光振興
班

本県への誘客促進につながる情報に関すること ☆ → → → →

観光振興課
調整・観光振興
班

県内の観光情報の収集及び提供に関すること ☆ → → → →

観光振興課
調整・観光振興
班

県内の観光行事を奨励するため、後援名義の使
用承認や賞状、盾などの交付に関すること

☆

観光振興課
調整・観光振興
班

外国人観光旅客への接遇の向上と国際観光の
振興を目的とした、通訳案内士の登録、登録証
交付等の事務に関すること

☆

観光振興課
調整・観光振興
班

韓国・台湾へインターネット等各種媒体を利用し
た秋田の観光資源等の情報発信に関すること

☆ → → →

文化振興課
調整・文化振興
班

文化庁等各種助成事業募集・進達・決定通知に
関すること

☆ →

文化振興課
調整・文化振興
班

民間文化団体が行う各種事業紹介とアートブロ
グ更新に関すること

☆ →

文化振興課
調整・文化振興
班

県民会館及びアトリオンの運営に関すること ☆ →

文化振興課
調整・文化振興
班

芸術文化振興基金補助金及び国民文化祭出演
団体補助金業務に関すること

☆ →

スポーツ振興
課

調整・スポーツ
活性化班

県内体育施設の整備・改修・管理・連絡調整に
関すること

☆ → → → → →

観光文化スポーツ部

企画振興部
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１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
週
間

１
か
月

非常時優先業務一覧（通常業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

スポーツ振興
課

競技・生涯ス
ポーツ班

スポーツ大会・会議等に関する連絡調整、大会
への派遣に関すること

☆ → → →

国民文化祭推
進局

調整・国民文化
祭企画班

国民文化祭実行委員会、推進本部等に関するこ
と

☆

国民文化祭推
進局

調整・国民文化
祭企画班

文化庁との連絡調整に関すること ☆ → → →

国民文化祭推
進局

調整・国民文化
祭企画班

国民文化祭の広報全般に関すること ☆ → →

国民文化祭推
進局

県事業推進班

県事業（総合フェスティバルの運営計画等、国際
文化フェスティバル、華道・茶道フェスティバル、
文化シンポジウム、フォーラム、メディア芸術祭、
国民文化祭プレイベント）に関すること

☆ → → →

国民文化祭推
進局

市町村事業支
援班

市町村実行委員会、市町村主催事業交付金の
調整に関すること

☆ → → →

国民文化祭推
進局

市町村事業支
援班

芸術文化団体との調整に関すること ☆ → → →

国民文化祭推
進局

市町村事業支
援班

県民参加事業に関すること ☆ → →

国民文化祭推
進局

市町村事業支
援班

国民文化祭出演団体補助金に関すること ☆

福祉政策課 保護・援護班 生活保護費の支給に関すること ☆ → →

福祉政策課 保護・援護班 生活福祉資金等に関すること ☆ → →

長寿社会課
調整・長寿福
祉・施設班

特養・老健・有料老人ホーム等の整備・指導に関
すること

☆

長寿社会課 介護保険班
介護保険事業者の指定申請に対する審査承認
に関すること

☆

長寿社会課 介護保険班
介護サービスの提供及び介護報酬の請求に関
すること

☆ →

長寿社会課 介護保険班 介護支援専門員実務研修受講試験に関すること ☆ → → →

障害福祉課
調整・障害福祉
班

自立支援医療費受給者証の交付に関すること ☆ → →

障害福祉課
地域生活支援
班

障害児施設への給付に関すること ☆ → →

障害福祉課
地域生活支援
班

指定事業所等管理に関すること ☆ → →

子育て支援課 家庭福祉班 特別児童扶養手当認定に関すること ☆ →

健康推進課
調整・自殺対策
班

調理師試験の実施に関すること ☆ → → →

健康推進課
母子・健康増進
班

不妊治療費の助成に関すること ☆

健康推進課
健康危機管理・
疾病対策班

特定疾患治療研究事業及び小児慢性特定疾患
治療研究事業受給者証の交付（更新）に関する

☆ → →

健康推進課
健康危機管理・
疾病対策班

結核集団感染事例の報告があった場合における
国への報告に関すること

☆ → → →

健康推進課
健康危機管理・
疾病対策班

感染症発生時における、感染症の情報収集、県
民への情報提供、対策等に関すること

☆ → → → →

がん対策室 がん対策班 肝炎治療受給者証の交付に関すること ☆ → →

医務薬事課
看護・地域医療
班

准看護師試験の実施に関すること ☆ → → →

医務薬事課 医務・薬務班
医薬品・医療機器・医薬部外品・化粧品・毒物劇
物・麻薬・向精神薬等の薬事監視指導に関する

☆ →

医務薬事課 医務・薬務班
麻薬・覚醒剤等取り締まりに係る司法捜査に関
すること

☆ → →

医務薬事課 医務・薬務班
医薬品・医療機器・医薬部外品・化粧品・毒物劇
物・麻薬・向精神薬等に係る許認可に関すること

☆ →

医務薬事課 医務・薬務班
登録販売者試験及び毒物劇物取扱責任者試験
に関すること

☆ → → →

健康福祉部

14



１
時
間

３
時
間

 
時
間

１
日

３
日

２
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間

１
か
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非常時優先業務一覧（通常業務）

部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

医務薬事課 医務・薬務班
医薬品等の緊急安全性情報及び薬事関係危機
管理に関すること

☆ →

医務薬事課 医務・薬務班
秋田市内の病院に対する開設等許認可に関す
ること

☆ →

医務薬事課 医務・薬務班
医療法に基づく病院・診療所・助産所からの報告
に係る、医療機能情報の県民への提供に関する

☆ → → → → → →

医務薬事課 医務・薬務班
国からの通知等の関係機関への周知、保健所
への指導助言、病院名簿等の作成に関すること

☆ →

医務薬事課 医務・薬務班
医療法に基づく医療安全支援センターの事務に
関すること

☆ → →

県民生活課
安全安心まち
づくり・交通安

地域における犯罪の防止及び交通安全対策に
関すること

☆ → → → → →

県民生活課
安全安心まち
づくり・交通安

交通安全に関する指導業務 ☆ → → → → →

県民生活課 消費生活班 物価及び生活関連物資の情報収集に関すること ☆ → → →

県民生活課 旅券班 旅券の交付に関すること ☆ → → →

八郎湖環境対
策室

企画・計画推進
班

八郎湖西部承水路の流動化(5～11月)に関する
こと

☆ → → → → →

環境整備課
調整・循環型社
会推進班

廃棄物処理施設整備事業に係る交付金事務 ☆ → →

自然保護課
調整・自然環境
班

狩猟者の登録に関すること ☆ →

部内共通
計画認定、交付事務、検査、支払調書作成に関
すること

☆

農林政策課 農地・管理班
農地転用申請許可及び農振計画変更協議に関
すること

☆ →

農林政策課 研究推進班 知的財産の管理運営に関すること ☆ → → →

農林政策課 研究推進班 試験研究機関の管理に関すること ☆ → →

農林政策課 研究推進班 技術支援関連事業に関すること ☆ →

農業経済課 金融班 各種資金の貸付に関すること ☆

農業経済課 団体指導班 農業共済組合の設立等許認可に関すること ☆ →

農業経済課 団体指導班 農業共済事業の掛金料率等許認可に関すること ☆

農業経済課 団体指導班
漁船保険組合、漁業共済組合、全国共水連等水
産関係団体の指導に関すること

☆

畜産振興課
調整・畜政・経
済班

県産牛肉等の放射性物質検査の実施と検査結
果の流通サイドへの伝達に関すること

☆ → → → →

畜産振興課 家畜衛生班
BSE特別措置法に基づく２４ヵ月齢以上の死亡牛
のBSE検査に関すること

☆ → → → →

畜産振興課 家畜衛生班
家畜伝染病予防法に定める家畜伝染病、新疾
病の疑いのある家畜の病性鑑定に関すること

☆ → → → →

農地整備課
土地改良指導
班

土地改良事業の実施に伴う用地取得・補償の指
導に関すること

☆ →

農地整備課
土地改良指導
班

土地改良事業に関する訴訟、異議申立並びに紛
争等への対応に関すること

☆ →

水産漁港課 調整・振興班
持続的養殖生産確保法に基づく養殖水産動植
物に係る特定疾病のまん延の防止に関すること

☆ → → → →

産業政策課 総務班 計量法に関する登録・届出等に関すること ☆ →

産業政策課 団体・金融班 制度融資の預託金等の支払・払戻に関すること ☆ → →

生活環境部

農林水産部

産業労働部
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部局 課室 班 業務の概要

業務開始目標時間（以内）

産業政策課 団体・金融班 組合設立・定款変更の認可・届出に関すること ☆ →

地域産業振興
課

創業･地場産業
班

電気工事士免状の交付や電気工事業者の登
録、更新に関すること

☆ →

産業集積課 立地支援班 工業団地の維持・管理に関すること ☆ → →

産業集積課 立地支援班
工場増設等における工場立地法の適応審査に
関すること

☆ → →

資源エネル
ギー産業課

新エネルギー
産業班

公有財産・備品の管理、行政財産目的外使用許
可に関すること

☆

資源エネル
ギー産業課

産業保安班 火薬取締法による許認可に関すること ☆ → →

資源エネル
ギー産業課

産業保安班 採石法による許認可に関すること ☆

資源エネル
ギー産業課

産業保安班 高圧ガス保安法による許認可に関すること ☆ → →

公営企業課 企画・経営班
電気事業・工業用水道事業の工事経理に関する
こと

☆ → →

公営企業課 予算・経理班
歳入歳出に係る出納・審査などの財務事務に関
すること

☆ → → →

公営企業課 発電管理班 工事・委託業務の発注・監督に関すること ☆ → →

公営企業課 工業用水道班 工事・委託業務の発注・監督に関すること ☆ → →

建設政策課 経理班 電子入札システムによる入札執行に関すること  ☆ → → →

建設政策課 経理班 国庫補助金支払事務に関すること ☆ → →

建設政策課 企画・広報班 国等への要望、政府予算対応等に関すること ☆ → →

建設政策課 建設業班 県工事発注業務に関すること ☆ → → →

建設政策課 用地班 収用委員会業務に関すること ☆ → →

技術管理課 積算管理班
積算システム、電子入札システム等の保守運用
に関すること

☆ → → → → →

技術管理課 積算管理班
実施単価、設計・積算基準、施工基準等の運用
及び改訂に関すること

☆ → →

技術管理課
調整・建設マネ
ジメント班

入札に関する審査・支援等に関すること ☆ → → →

都市計画課
調整・都市計画
班

開発行為や屋外広告物等の許認可業務 ☆ → →

都市計画課
調整・都市計画
班

訴訟や行政不服審査請求への対応に関すること ☆ → →

都市計画課
調整・都市計画
班

都市計画法に基づく各種業務 ☆ →

都市計画課 都市整備班
都市計画事業に関連する各種業務（許認可事務
を含む）

☆ →

都市計画課 都市整備班 被災宅地危険判定士認定派遣に関すること 　 　 　 ☆ → → →

都市計画課 都市整備班
避難地、避難施設となる公園施設の情報収集及
び受け入れに関すること

　 ☆ → → → → →

下水道課
調整・環境整備
班

市町村事業の把握、国への報告に関すること ☆ → → → → →

下水道課
調整・環境整備
班

合併処理浄化槽事業の県費補助に関すること ☆ →

下水道課 流域下水道班 指定管理料の支払いに関すること ☆ →

建設部
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道路課
調整・企画管理
班

道路事故に関すること ☆ → → →

道路課
調整・企画管理
班

道路占有に関すること ☆ → → →

道路課
道路環境・維持
班

道路除雪に関すること ☆ → → → → →

河川砂防課
河川・ダム・海
岸班

河川管理施設及び海岸保全施設の管理に関す
ること

☆ → → → → → →

河川砂防課 砂防・防災班
砂防設備、地すべり防止施設及び急傾斜地崩壊
防止施設の管理に関すること

☆ → → → → → →

港湾空港課
調整・空港班
港湾班

各種施設の維持・管理に関すること ☆ → → → → → →

建築住宅課 公共住宅班
県営住宅施設の保守・点検・維持管理、指定管
理者の指導監督等、財産管理に関すること

☆ → → → → →

建築住宅課 公共住宅班
入居者募集情報管理や、入居者の家賃等に係
る管理・法的措置に関すること

☆ → →

建築住宅課 建築指導班
建築基準法の規定に係る許認可事務、その他建
築関係法令に係る振興局や市町村、民間確認
機関等との調整に関すること

☆ → →

建築住宅課 建築指導班
宅地建物取引業法の規定に基づく宅建業免許、
主任者証免許等の交付に関すること

☆ → →

営繕課
調整・建築班
設備班

工事現場の状況把握に関すること ☆ → → → → → →

会計課 審査指導班 出納員合議事項の審査に関すること ☆ → → →

会計課 審査指導班
支出命令書等の審査、財務システムへの登録に
関すること

☆ → → →

会計課 資金管理班 債権者に対する支払処理に関すること ☆ → →

会計課 資金管理班
収支予定額、収支実績に基づき不足資金の調達
に関すること

☆ → →

会計課 資金管理班
国庫支出金等の入力処理及び歳入歳出の関す
る管理に関すること

☆ → →

会計課 資金管理班 各課所所管基金の運用の一元管理に関すること ☆ →

会計課 資金管理班
証紙特会の管理、証紙の交付及び振替等管理
に関すること

☆ →

会計課
決算システム
班

システム運用による歳入歳出予算執行の管理及
び月次、年次決算の管理に関すること

☆ → → → → →

検査課
調整・検査第一
班、検査第二

現地検査業務、その復命及び報告に関すること ☆ → →

財産活用課
施設マネジメン
ト班

非常時優先業務に必要なライフライン（水道、ガ
ス、油等）の確保に関すること

☆ → → → → → →

財産活用課 庁舎管理班 県庁舎（駐車場を含む）の警備に関すること ☆ → → → → → →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

人事給与庶務システムの保守運用管理に関すること ☆ → → → →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

旅行代理店（及び付随する職員）並びに職員に対する
旅費の支払に関すること

☆ → → →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

歳入歳出外現金支払（所得税・社会保険料・市
町村民税）に関すること

☆ → → →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

扶養・住居・単身赴任各種手当の認定事務及び
通勤手当の計算事務に関すること

☆ →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

職員への給与等支払に関すること ☆ → → →

総務事務セン
ター

調整・旅費・給
与班

職員への児童手当認定・支給に関すること ☆ →

総務事務セン
ター

物品調達班 物品納入業者等への支払に関すること ☆ → → →

出納局
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教育庁総務課 総務・私学班
教育委員会及び教育長等の公印の管理に関す
ること

☆ → → → → →

教育庁総務課 総務・私学班 国庫補助金及び県補助金に関すること ☆ →

教育庁総務課
人事法令・公益
法人班

教育庁の人事管理に関すること ☆ → → →

教育庁総務課
施設整備室

施設・管財班
助成班

学校整備事業に関する補助金の申請等に関す
ること

☆ →

教職員給与課
調整・旅費・シ
ステム班

給与等支払・人事情報管理等システムの保守管
理に関すること

☆ → →

教職員給与課 給与班 職員への給与等の支払に関すること ☆ → →

幼保推進課 調整・企画班
私立保育所への運営費負担金の支払に関する
こと

☆ → → →

幼保推進課 調整・企画班
私立幼稚園への運営費補助金の支払に関する
こと

☆ → → →

幼保推進課 調整・企画班
幼稚園・保育所への施設整備補助金及び貸付
金の支払に関すること

☆ → → →

義務教育課 管理班 教職員の人事管理に関すること ☆ →

義務教育課
調整企画・教員
免許班

教員免許更新講習修了者の教員免許の更新に
関すること

☆ → →

高校教育課 調整・企画班 県立学校事務職員等の人事管理に関すること ☆ → →

高校教育課 管理班 県立高校教職員の人事管理に関すること ☆ → →

特別支援教育
課

管理班
県立特別支援学校の運営組織・体制等の管理
に関すること

☆ → → →

保健体育課 調整・企画班
県立学校への災害共済給付金の支払に関する
こと

☆ →

福利課 給付班
医療費等の短期給付及び共済年金業務に関す
ること

☆ → →

福利課
互助会管理・業
務班

医療費等の短期給付及び福利厚生業務に関す
ること

☆ → →

教育庁
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